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Stichwort: Insasseneinkauf

Hausverfiigung Nr. 1/2016

I Grundsatz

GemaR § 22 StVollzG bzw. § 58 Absatz 4 SVVollzG erhalten Insassen die Mdglichkeit, aus
einem Warensortiment von Nahrungs- und Genussmitteln sowie anderer Gegenstinde des
persdnlichen Bedarfs eines durch die Anstalt vermitteiten Anbieters monatlich einzukaufen.
Das Warenangebot unterliegt aus Griinden der Sicherheit und Ordnung den Vorgaben der
hiesigen Anstalt und ist fur die Lieferfirma bindend. Uber beabsichtigte Anderungen im
Warenangebot wird die Anstalt durch die Lieferfirma unterrichtet und genehmigt diese. Die
Anstalt sorgt fir ein Angebot, das auf Wiinsche und Bediirfnisse der Insassen Riicksicht

nimmt.

Der Einkauf wird jeden 1. und 3. Mittwoch im Monat durch die Lieferfirma eigenstandig
durchgefthrt. Fur den Bereich der Sicherungsverwahrung findet der Einkauf gem. § 58
Absatz 4 SVVollzG wochentlich, ebenfalls mittwochs, statt.

. Gelder fiir den Einkauf

Fur den Einkauf durfen Gefangene und Sicherungsverwahrte grundsatzlich nur das
Hausgeld oder das Taschengeld in Anspruch nehmen, pro Einkauf bis zu 130,-- €. Weist das
Hausgeldkonto einen héheren Betrag als 130, € auf, darf trotzdem nur fiir einen Betrag bis

maximal 130,-- eingekauft werden.

Eigengeld steht Gefangenen und Sicherungsverwahrten nur dann zum Einkauf zur
Verfugung, wenn die Eigengeldforderung keiner Privatinsolvenz, Pfandung und keinem

Aufrechnungsersuchen unterliegt.
Bei Gefangenen ist dartiber hinaus zu beachten, dass sie ohne eigenes Verschulden nicht —

oder nicht ausreichend - Gber Haus- bzw. Taschengeld verfigen und das
Uberbriickungsgeld voll angespart ist oder voraussichtlich voll angespart werden wird.

In Abweichung von VV Nr. 1 (2) zu § 22 StVollzG durfen Gefangene Eigengeld in Héhe bis
zum sechsfachen Tagessatz der Eckvergutung verwenden. Bei Sicherungsverwahrten gilt

diese Beschrankung nicht.

Die Umbuchungen vom Eigen- zum Hausgeld zwecks Einkauf sind mit dem als Anlage
dieser Hausverfiigung beigefugten Antrag (JVAT 818) von Gefangenen zu beantragen und

von der Teilanstalt zu genehmigen.

Einkauf flir Rentner:

Unterliegt der Insasse aufgrund seines Lebensalters oder aufgrund der Feststellung_eines
Rententragers nicht mehr der Arbeitspflicht, so kann er auf seinen Antrag hin fir den Elqkauf
monatlich einen Betrag bis zum 10fachen Tagessatz der Eckvergutung von seinem

Eigengeldkonto auf sein Hausgeldkonto umbuchen lassen.



Einkauf fiir Freiganger

Insassen, die als Freigdnger im Rahmen eines Arbeits- oder Ausbildungsverhaltnisses
auBerhalb der Anstalt beschaftigt sind, kénnen fiir ihren Bedarf innerhalb der Anstalt
monatlich fir 60,—~ € Waren einkaufen. Ein entsprechender Antrag auf Umbuchung vom
Eigengeld zum Hausgeldkonto ist der Zahistelle zuzuleiten.

Zusatzeinkaufe vom Eigengeld
Zusatzeinkauf fiir chronisch Kranke:

Insassen, die an einer chronischen Krankheit leiden, kénnen monatlich zusétzlich bis zu
50,-- € vom Eigengeld einkaufen. Dieser Zusatzeinkauf wird aufgrund einer arztlichen
Bestatigung fortlaufend gewahrt, bis diese widerrufen wird.

Paketersatzeinkauf (gultig bis zum Inkrafttreten des StVollzG Berlin)

Gefangene, die kein Paket gemaR § 33 StVollzG erhalten, diirfen zum Ausgleich zusatzlich
von ihrem Eigengeld einkaufen. Der Ersatzeinkauf fur ein Jahrespaket darf den Betrag bis
zum siebenfachen Tagessatz der Eckvergitung nicht Gberschreiten, der Ersatzeinkauf fur
ein Weihnachts- bzw. Ramadan-Paket ist max. bis zu einem Betrag des neunfachen
Tagessatzes der Eckvergitung méglich. Mit dem Paketersatzeinkauf darf der
Einkaufshochstbetrag von 130,~ € Uberschritten werden. Der entsprechende Antrag des
Gefangenen ist der Zahistelle zuzuleiten.

lll. Durchfiihrung des Einkaufs
1. Vorlauf
Artikellisten

Die Lieferfirma stellt am 3. Mittwoch im Monat fur den jeweiligen Folgemonat fur alle
Insassen Artikellisten zur Verfugung.

Sicherungsverwahrte erhalten dariiber hinaus wdchentlich ein Zusatzblatt iber bestimmte
Artikel, die nur von Sicherungsverwahrten im Bereich des Einkaufs zu erwerben sind.

Dariiber hinaus sind die Produkte auf der Artikelliste kenntlich gemacht, die von
Inhaftierten auf der Sicherungsstation und der Abschirmstation fur Drogendealer nicht
gekauft werden durfen.

Aktuelle Gemiise- und Obstpreise

Wéchentlich an jedem Freitagvormittag (bersendet die Lieferfirma per E-Mail eine
aktuelle Liste Uber die Gemuse- und Obstpreise. Diese Listen sind durch die jeweiligen
Teilanstalten auszudrucken und per Aushang an alle Insassen zur Kenntnis zu geben. Die
Artikelbezeichnungen sind identisch mit denen auf der Artikelliste, nur die Preise variieren.

CDs und DVDs
CDs und DVDs als Einzelprodukte sind (iber die Lieferfirma nicht zu erhalten. Soweit

Zeitschriften CDs oder DVDs beinhalten, sind diese zur Hauskammer zu geben. Eine
Versiegelung der CDs und DVDs und die Herausgabe erfolgt nur auf Antrag der Insassen.



Bestellformulare

Zusatzlic_:'h zu den Artikellisten stellt die Lieferfirma die Bestellformulare fir die Insassen
zur Verfligung, die jeder Insasse unter Angabe seiner Buch-Nummer, Teilanstalt, Station
und Ha_lftraurnnummer ausfullt. Diese Bestellvordrucke dirfen zur Erhaltung der
e!eklronlschen Lesbarkeit nicht kopiert werden, sondern werden ausschlieBlich durch die
Lieferfirma bereitgestellt. Anhand dieser Angaben erfolgt die Zuordnung der bestellten
Warenlieferung fur den jeweiligen Insassen.

Die Insassen geben ihre ausgefilliten Bestellformulare spatestens am Sonntag vor dem
nachsten Einkaufstag um 16.30 Uhr bei den zustindigen Gruppenbetreuern ab. Die
Bestellformulare missen spatestens am Montag um 7.00 Uhr vor dem Einkaufstag nach
Teilanstalten und in der TA Il zusétzlich nach Fliigeln getrennt gesammelt, entsprechend
kenntlich gemacht und in einer einzurichtenden Pendelmappe am Tor | hinterlegt werden.
Nach 7.00 Uhr bei der Zahistelle eingehende Bestellformulare werden nicht mehr
berlcksichtigt und an die Teilanstalten zuriickgegeben.

Die jeweilige Jahresplanung mit allen Einkaufstagen sowie allen Abgabeterminen wird
durch VM 3 allen Bereichen rechtzeitig zur Verfugung gestellt. Diese Ubersicht ist
unbedingt zu beachten, da die Einkaufstage und die entsprechenden Abgabetermine
aufgrund der Feiertage variieren kénnen.

Die Sammlung und Sortierung der Bestellformulare ist in den Teilanstalten wie folgt
durchzufihren:

TA Il A- B- und C-Flugel jeweils eine Pendelmappe
TAV 1 Pendelmappe

TA VE 1 Pendelmappe (soweit belegt)

TAVI 1 Pendelmappe

SothA 1 Pendelmappe
SothA Il 1 Pendelmappe
SV 1 Pendelmappe

Die Zahlstelle scannt sodann die Bestellformulare und (ibermittelt die erforderlichen Daten
bis spatestens 9.00 Uhr an die Lieferfirma.
Umbuchung und Sperrung der Gelder

Aus technischen Griinden ist der Einkauf nur vom Hausgeldkonto moglich. Zum Einkauf
zur Verfugung stehendes Eigengeld muss daher rechtzeitig durch die Zahistelle auf das
Hausgeldkonto umgebucht werden. Zu diesem Zweck mussen fur den Bereich der
Strafhaft bis zum 5. jeden Monats alle Antrage in der Zahistelle sein, um die
Umbuchungen vom Eigengeld zum Hausgeld rechtzeitig vornehmen zu konnen.

Fur den Bereich Sicherungsverwahrung werden die Umbuchungen vom Eigengeld zum
Hausgeld nach jeweiliger Antragstellung vorgenommen.

2 Tage vor dem jeweiligen Einkaufstag werden die Gelder durch die Zahistelle gesperrt.

Am Monatsbeginn vor dem 1. Einkaufstag (1. Mittwoch im Monat) darfen Arbeitslohne und
Taschengelder durch die Lohnbuchhaltung erst dann freigegeben werden, wenn die
Zahlstelle die Gelder fir den Einkauf gesperrt hat.

. Ausgabe des Einkaufs

Die Ausgabe der Einkaufe erfolgt durch die Mitarbeiter der Lieferfirma an jedem 1. und 3.
Mittwoch im Monat. Die Ausgabe in der Einrichtung zum Vollzug der
Sicherungsverwahrung erfolgt wochentlich mittwochs. Es gilt folgender Ablauf:



Ab 14.00 Uhr fahren die LKW der Lieferfirma in die Anstalt.

Die Qbemachung der Fahrzeuge wahrend der Be- und Entladevorgange sowie die
Begleitung der LKW auf dem Ruckweg zum Tor Il wird in jeweiliger Absprache zwischen
den Teilanstalten bzw. den Bereichen SothA und Sicherungsverwahrung geregelt.

Die abschlieBende Kontrolle der Fahrzeuge einschlieBlich der abzutransportierenden
Behaltnisse erfolgt am Tor Il.

Reihenfolge der Warenausgabe:
14.00 Uhr Deponieren der Waren in den Pavillons der TA V und VI

ab 15.45 Uhr Beginn der Warenausgabe in der Einrichtung zum Vollzug der
Sicherungsverwahrung sowie in den Bereichen | und Il der SothA nach
der Freigabe der Bestandfeststellung durch die Zentrale.

Die Warenausgabe fir die Sicherungsverwahrten erfolgt jeden Mittwoch
ab 15.45 Uhr.

ab 17.30 Uhr Lieferung der Waren in die TA Il bei gleichzeitigem Beginn der Ausgabe
in der TA Il und in den Teilanstalten V und VI parallel.

Die Insassen werden stationsweise zugefuhrt (von oben nach unten), die genaue
Reihenfolge geben die Mitarbeiter der Lieferfirma vor. Der Insasse zeichnet den Erhalt der
Ware auf einer sog. ,Abhakliste” ab. Der Insasse erhalt bei der Warenausgabe von den
Mitarbeitern der Lieferfirma eine Kopie seines Bestellscheins und einen Lieferschein.

Insasse kann den Einkauf nicht selbst in Empfang nehmen

Einkadufe, die am nachsten Tag dem Insassen {ibergeben werden konnen, werden
angenommen, alle anderen werden an die Firma zurickgegeben.

Die Annahme erfolgt durch Unterschrift durch einen Gruppenbetreuer oder
Zentralbediensteten des jeweiligen Bereichs. Die zu kiilhlenden Waren werden gesondert
verpackt geliefert, so dass die zu kiuhlende Ware extra zu entnehmen und in den
Kuhischrank zu legen sind, die dbrigen Waren sind zusammen mit der Kopie des
Bestelischeins und dem Lieferschein in dem dafir vorgesehenen Raum verschlossen
aufzubewahren und dem Insassen am nachsten Tag auszuhandigen.

Waren, die die Lieferfirma wieder mitnimmt, werden von der Firma in BASIS-Web nicht
erfasst.

Die leeren Einkaufskisten werden durch die Mitarbeiter der Lieferfirma wieder
mitgenommen. Das Einsammeln der leeren Kisten ist durch die jeweiligen Teilanstalten zu

organisieren.

. Erfassen der Einkaufsbetrdage in BASIS-Web

Ein Mitarbeiter der Lieferfirma tragt die Betrage, fir die die jeweiligen Insassen eingekauft
haben, in BASIS-Web ein.

Pfandgeld fiir Leergut

Ist der Pfandgeldbetrag hoher als der Betrag des Einkaufs, erfolgt keine Gutschrift.
Negativbuchungen kénnen nicht vorgenommen werden.



Die Zahls.lelle belastet die Hausgeldkonten der Insassen nach dem Einkauf, gibt die
Konten wieder frei und Uberweist den Gesamteinkaufsbetrag an die Lieferfirma.

IV. Giiltigkeit

Diese Hausverfligung tritt sofort in Kraft und ist bis zum 31.01.2021 gultig. Die Haus-

verfugung 06/2010 vom 14.07.2010 tritt auBer Kraft und ist aus den Sammlungen zu
entfernen.

V. Anlagen

JVAT 818 - Antrag auf Umbuchung des Eigengeldes

Verteiler:

* Hauptgeschaéftsstelle (1 x per Ablichtung)
» an alle Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter der JVA Tegel per E-Mail
s Veroffentlichung im hausinternen Netz
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